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COMPETENCIAS: programa de WORD 

APRENDIZAJES: PROCESAMIENTO DE DATOS 

CONTENIDOS : Realización de tareas 

ACTIVIDADES : investigar por internet 

 EVALUACIÓN: Disposición para realizar el trabajo  dentro y fuera  del aula. Taller, examen. 

TALLER DE WORD 

¿Qué es y para qué sirve el programa Word? 

¿Cuáles son las características de Word? 

¿Cuáles son las funciones más importantes de Word? 

 

 

 

EJERCICIO: 

Elabora un texto en WORD y colocarle lo siguiente; 

1) Teclea el texto (negrilla, centrado y subrayado). 
2) Colocarle imágenes.  

3) Colocarle la fuente (tipo, tamaño color). 
4) Colocarle borde a la pagina. 
5) Colocarle formas. 

 

CREAR UNA TABLA Y HACER EL HORARIO DE CLASES (EN COLORES) 

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 
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SUERTE… 

DIOS TE AMA… 

 


